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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Настоящее Положение составлено в соответствии с: 

Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»;  

Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 24.08.2022 №762 

«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

образовательным программам среднего профессионального образования»; 

Уставом государственного бюджетного профессионального образовательного 

учреждения Республики Дагестан «Технический колледж имени Р.Н. Ашуралиева» (далее 

- Колледж);  

Положением о формах, периодичности и порядке текущего контроля успеваемости 

и промежуточной аттестации, обучающихся государственного бюджетного 

профессионального образовательного учреждения Республики Дагестан «Технический 

колледж имени Р.Н. Ашуралиева», утверждённого приказом директора от 31.08.2022 года. 

1.2. Журнал учебных занятий – основной документ учета учебной работы группы, 

отражающий этапы и результаты обучения обучающихся, освоения ими программ учебных 

дисциплин/профессиональных модулей, видов практики, ведение которого обязательно для 

каждого преподавателя/мастера производственного обучения. В нем фиксируются текущая 

и промежуточная аттестация, посещаемость учебных занятий обучающимися. 

1.3. Доступ к журналам учебных занятий имеют администрация и преподаватели. 

1.4. Журнал учебных занятий и практики оформляется для каждой группы на 

учебный год. 

1.5. Аккуратное и своевременное ведение записей в журнале является обязательным 

для каждого преподавателя. Преподаватель обязан соблюдать закрепленные настоящим 

Положением правила ведения журнала. 

1.6. Все записи в журналах должны вестись четко, аккуратно и только шариковой 

ручкой синего цвета. 

1.7. Запрещается проставлять в журнале какие-либо обозначения, кроме 

установленных, ставить знаки и делать записи карандашом. 

1.8. Исправления в журнале допускаются путем аккуратного зачеркивания, но не 

забеливания. Рядом аккуратно пишут: «запись ошибочна» и ставят подпись. 

1.9. Контроль над правильностью ведения записей в журналах осуществляют 

заместитель директора по учебной работе, заведующий учебной частью и заведующие 

отделениями - ежемесячно; председатели предметных (цикловых) комиссий - при 

проведении отдельных форм контроля. 

1.10. Невыполнение Положения по ведению журнала может быть основанием 

наложения взыскания на преподавателя. 

 

2. ОФОРМЛЕНИЕ ЖУРНАЛА УЧЕБНЫХ ЗАНЯТИЙ И ПРАКТИКИ 

 

2.1.  Все листы в журнале должны быть пронумерованы, начиная с 3-й страницы. 

2.2.  На титульном листе журнала указываются полное наименование 

образовательного учреждения в соответствии с его уставом, номер группы, курс, отделение 

(очное, заочное), код и наименование специальности. (Приложение 1) 

2.3.  В оглавлении дается перечень учебных дисциплин/профессиональных модулей, 

междисциплинарных курсов, видов практики в соответствии с учебным планом, 

указываются фамилии и инициалы преподавателей и мастеров производственного 

обучения. Сокращение наименования дисциплин/профессиональных модулей, 

междисциплинарных курсов, видов практики не допускается. (Приложение 2) 

2.4.  Оформление титульного листа и оглавления журнала осуществляется под 

руководством заведующих отделениями, а за своевременное заполнение списков 
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2.5.  обучающихся, названия дисциплины, фамилии и инициалов преподавателя на 

предметной страничке отвечают классные руководители.  

2.6. Классный руководитель несет ответственность за состояние журнала 

закрепленной за ним учебной группы, анализирует успеваемость обучающихся, посещение 

ими учебных занятий.  

2.7.  Преподаватели несут ответственность за выставленные отметки, за допущенные 

исправления, за своевременное заполнение и выставление отметок.  

2.8.  После каждого выставления текущей аттестации заместитель директора по 

учебной работе проводит проверку ведения журнала преподавателями и объективности 

выставления текущей аттестации.  

2.9.  Заведующий учебной частью и заведующие отделениями следят за 

систематичностью ведения журнала преподавателями.  

2.10.  На каждую учебную дисциплину/междисциплинарный курс, вид практики 

профессионального модуля на весь учебный год выделяется необходимое количество 

страниц в зависимости от объема времени, отведенного на изучение данной дисциплины в 

рабочем учебном плане, о чем делается необходимая отметка в графе «Страницы» 

оглавления.  

2.11. Если занятия по дисциплине ведут два преподавателя, то, как правило, в 

журнале отводится определенное количество страниц для каждого преподавателя. 

Допускается использование одних и тех же страниц двумя преподавателями, работающими 

по подгруппам, если они проводят занятия по своей дисциплине в один день, при этом 

правая и левая стороны журнала делятся пополам.  

2.12. Включение фамилий, обучающихся в списки журнала, а также исключение 

фамилий, обучающихся из списков, производятся заведующим отделением только после 

соответствующего приказа директора колледжа с указанием против фамилии 

обучающегося, номера и даты приказа.  

2.13. На левой стороне журнала указывается полное наименование учебной 

дисциплины, междисциплинарного курса с указанием индекса профессионального модуля, 

под которым преподаватель проставляет сверху в соответствующей графе месяц прописью, 

а ниже – дату проведения занятия арабскими цифрами; отмечает отсутствующих 

обучающихся буквами «нб» (в течение 10 мин), проставляет отметки успеваемости. 

Отметки о посещаемости и успеваемости обучающихся ставятся в одних и тех же клетках. 

(Приложение 3). 

2.14. В правой части журнала преподаватель указывает дату проведения занятия, 

соответствующую дате на левой стороне, продолжительность занятия - 2 академических 

часа, указывает вид занятия, записывает тему проведенного занятия согласно календарно-

тематическому плану по учебной дисциплине/междисциплинарному курсу 

профессионального модуля. Наименование тем записывается, по возможности, без 

сокращений. (Приложение 4) 

2.15. При проведении в один день в подгруппах лабораторных работ разными 

преподавателями на правой стороне журнала один раз указывается дата, количество часов, 

тема работы в соответствии с календарно-тематическим планом и ставятся подписи 

преподавателей с указанием подгруппы.  

2.16. Журнал заполняется преподавателем в день проведения занятия. Отметки 

обучающимся за письменные, контрольные, лабораторные и другие работы проставляются 

тем днем, когда они проводились.  

2.16. Запись даты и темы учебного занятия, соответствующая новому месяцу, 

производится после пропуска свободной строки.  

2.17. С периодичностью в два месяца один раз учебная часть подводит итог 

количества часов проведенных занятий за месяц, оставляя запись «за («месяц») ___ часов» 

в свободной строке, и рядом ставится подпись заведующего учебной частью.  

2.18. На отдельных страницах журнала отражается содержание тем по каждому виду 
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работ учебной практики, производственной практики (по профилю специальности и 

преддипломной).  

2.19. На специально выделенных страницах журнала преподавателями проводится 

учет выполнения обучающимися установленных учебным планом и рабочими 

программами курсовых работ (проектов), лабораторных работ. На левой стороне этих 

страниц ведется учет выполнения данных работ обучающимися с оценкой за курсовые 

работы (проекты), лабораторные работы; на правой - запись краткого содержания работ и 

подпись преподавателя. (Приложение 5) 

2.20. Оценки успеваемости студентов независимо от того, выносятся дисциплины на 

экзамен или нет. Оценки успеваемости обучающихся за семестр проставляются 

преподавателем после записи последнего занятия по данной дисциплине в истекшем 

семестре. Сверху над колонкой с итоговыми оценками указывается семестр (например, 3-й 

семестр). Пропуски клеток и строк при этом не допускаются.  

Если по какой-либо дисциплине установлен экзамен, то экзаменационная оценка 

считается окончательной независимо от полученных в семестре оценок текущего контроля 

по дисциплине и проставляется в колонку «Экзамен» после итоговой оценки за семестр.  

2.21. По окончании семестра преподаватели на своей странице подводят итоги по 

выполненным часам за семестр: 

по плану _______ часов; 

по факту _______ часов. 

Программа выполнена. Подпись. 

2.22. При замещении учебного занятия другим преподавателем производятся все 

необходимые записи и выставляются отметки на обеих сторонах предметной страницы 

замещаемой дисциплины. В этом случае рядом с количеством часов пишется слово 

«замещение» или «замена» (сокращенный вариант: «зам.»), а в графе «Подпись 

преподавателя» указывается фамилия замещающего и ставится его подпись. 

2.23. Должностное лицо, осуществляющее контроль правильности ведения 

журналов, проверяет журнал, ставя свою подпись и дату. Для записи замечаний отводится 

страница в конце журнала. (Приложение 6). 
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Приложение 1. 

Министерство образования и науки РД 

Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение 

Республики Дагестан «Технический колледж им Р.Н. Ашуралиева». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ЖУРНАЛ  

учебных занятий 

 
 

 

 

_____________________курса_____________________группы 

 

Отделение______________________________________________ 

 

Специальность___________________________________________ 

_______________________________________________________ 

 

20_______/________учебный год 
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Приложение 2. 

 

О Г Л А В Л Е Н И Е 

 

№ 

п/п 

Наименование предмета Фамилия преподавателя Страницы 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

7.     

8.     

9.     

10.     

11.     

12.     

13.     

14.     

15.     

16.     

17.     

18.     

19.     

20.     

21.     

22.     
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Приложение 3. 

Наименование предмета__________________________________________________________ 

 

№ 

п/п 

Фамилии и инициалы          

обучающихся                         

месяц           

                                                       

число 

 

                  

1.                     

2.                     

3.                     

4.                     

5.                     

6.                     

7.                     

8.                     

9.                     

10.                     

11.                     

12.                     

13.                     

14.                     

15.                     

16.                     

17.                     

18.                     

19.                     

20.                     

21.                     

22.                     

23.                     

24.                     

25.                     

26.                     

27.                     

28.                     

29.                     

30.                     
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Приложение 4. 

 

Фамилия и инициалы преподавателя_______________________________________________ 

 

№ 

п/п 

Дата 

проведения 

урока 

Кол-во 

учебных 

часов 

Вид  

занятия Тема учебного занятия 
Подпись 

преподавателя 
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Приложение 5. 

 

Выполнение курсовых проектов (работ) и лабораторных работ 

 

Наименование предмета__________________________________________________________ 

 

№ 

п\п 

 

Фамилии и 

инициалы 

обучающихся                                                   

ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТ 

№
 1

 

№
 2

 

№
 3

 

№
 4

 

№
 5

 

№
 6

 

№
 7

 

№
 8

 

№
 9

 

№
 1

0
 

№
 1

1
 

№
 1

2
 

№
 1

3
 

№
 1

4
 

№
 1

5
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   Фамилия и инициалы преподавателя_______________________________________________ 

 

№ 

п/п 

Дата 

проведения  

Кол-во 

часов 
Тема работы 

Подпись 

преподавателя 
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Приложение 6. 

 

 

№ 

 п/п 
Дата ФИО преподавателя 

Замечание 

1 2 3 4 
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