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1. OBLIME NNOJIOKEHUSA

Hacrosiee Ilonoxkenue ycraHaBiuBaeT MOPSAAOK pabOThI MPUEMHONW KOMHC-
cuu I'BIIOY P/l «Texnuueckuil komuiemx umenn P.H.Amrypanuesay, (nanee - npu-
eMHas KOMHCCHSI) IO TIOJTOTOBKE U TIPOBEACHHIO IipreMa Ha oOydenue Ha 2024/2025
y4eOHBIH TOJ.

Jlist opraHu3anuy npueMa Ha oOyudeHue Mo oOpa3oBaTeNbHBIM IIpOrpamMmam
muu, nocrynarommx B ['BIIOY  PJI  «Texuuueckuil  KOIEMK  HMEHU
P.H.AmypanueBay (Z1ajnee - KOJUJIeIXK), CO31aeTCs MPUEMHAs KOMUCCHS KOJIEDKA.

[Ipuemnast komuccus B CBoel paboTe pyKOBOJICTBYETCS:

— 3akoHOM Poccuiickoit deneparun «O06 o6pazoBanum» ot 29 nexadps 2012
roja Ne237-®3 «O06 obpazoBanuu B Poccuiickoit deaepariumn» co BCEMU U3MEHEHU-
SIMH;

— npukazoM MunucrtepctBa npocsenieHuss PO ot 2 centsiops 2020 r. Ne 457
«O0 ytBepxnaenuu Ilopsaka npuema Ha oOyueHue Mo 0Opa3oBaTEIbHBIM MPOrpaMm-
MaM CpeHEro MpoQeCcCUOHATLHOIO 00pa30BaHusI» C U3MEHEHUSIMU CO BCEMU H3Me-
HEHUSIMU;

— nucekMoM MunHoOpazoBanust PO ot 18.12.2000 Nel6-51-331 un/16-13 «O
pPEKOMEHAAIUAX MO OpraHu3aluy JEATeIbHOCTH MTPUEMHBIX, PEIMETHBIX K3aMEHa-
IMOHHBIX U aNeJUIAIMOHHBIX KOMHUCCUI 00pa3oBaTEIbHBIX YUPEKICHHUN CpPEHEro
podeCcCUOHATILHOTO 00pa30BaHUY;

— ycraBoM ['BIIOY P/I «Texanuecknii komiemx nmenu P.H.Aurypanuesa»;

— TIpaBUJIaMU MpUEMa TPaXKJaH Ha 00ydeHHe MO0 00pa3oBaTEIbHBIM MPOTpaM-
mMam CIIO B I'BIIOY P/ «Texuuueckuii kosuiemx mMmenn P.H.AmrypanueBa» Ha
2023-2024 yuebHbIii TO;

— JPYrUMU HOPMATUBHBIMU JOKYMEHTAMHU.

CocTraB MPUEMHON KOMHUCCUU YTBEPKIACTCS MPHUKA30M JUPEKTOPaA, KOTOPBIN
SBJIIETCS TIpe/ice/iaTesieM MMPUEMHON KoMuccuu. B coctaB mpreMHOW KOMUCCUU BXO-
JAT: TIpeacenaTeslb TPUEMHOM KOMHUCCUH, 3aMECTUTENb MpeceaaTesisi, OTBETCTBEH-
HBII CeKpeTaph, 3aBeAyronue otaeaeHussMu. CpoK YTBEPKICHUSI COCTaBa MPUEMHOMN
KOMHUCCHH: (PeBpasIb TEKYIIEro roja.

[Ipencenarens nMpueMHON KOMUCCHHM PYKOBOJUT BCEH JEATEIBHOCTHIO MTPUEM-
HOM KOMHUCCHH, OTIPEIeTIsieT 00sI3aHHOCTH €€ YWICHOB, YTBEPXKAACT TUIaH pabOThI MPH-
€MHOM KOMHCCHUU U HECET OTBETCTBEHHOCTH 3a BBIMOJHEHUE YCTAHOBJIEHHBIX KOH-
TPOJIbHBIX 1P ITpremMa, COOTI0IEHNE 3aKOHOIATENbHBIX aKTOB 1 HOPMATUBHBIX J10-
KYMEHTOB 0 ()OPMUPOBAHUIO KOHTUHI€HTA CTYJIEHTOB.

3amecTUTeNeM NpeceaaTeis NPUEMHON KOMUCCUM Ha3HAYaeTCsl 3aMECTUTENh
JTMpeKTopa Mo yueOHOU padoTe.

OTBETCTBEHHBI CEKpETaph MPUEMHON KOMHUCCHM HA3HAYAETCS JUPEKTOPOM
KoJuiemka ¢ 1 Mapta o 25 nekadbps TEKyIIero roja.

Hauano pabotel mpueMHol komuccuu ¢ 1 MapTa TEKyIIero roja 10 OKOHUYaHUS
nmpuemMa JJOKYMEHTOB, HO He To3aHee 25 nekabps Tekymero roja. [Ipuem 3asBieHwmit
B KOJUICIK Ha OYHYIO (pOpMy TOJIy4eHHS] 00pa30BaHUs OCyIIeCTBIsIeTCS ¢ 20 UIOHS
o 15 aBrycra, a mpu HAIMYUK CBOOOJHBIX MECT B KOJUICJKE MPUEM JTOKYMEHTOB
MPOJIJIEBACTCS 710 25 HOSAOPS TEKYIIEeTO roja.

[Tpuem 3asiBieHHI B KOJUICHK HA 3a04HyIO0 (DOpMy MOIydeHHUs 0Opa3oBaHUS
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ocymectBisiercsa ¢ 20 utoHs mo 30 ceHTsAOpsi, a IPU HATUMYUKU CBOOOHBIX MECT IMPO-
JuIeBaeTcs A0 25 aexadps TEKyIIero roja.

2. OPTAHM3AIIUSI PABOTHI IPUEMHON KOMHUCCHH
N AEJOINPOU3BOJACTBA

Opranuzarusi pabOThl MPUEMHON KOMHCCHH H JEJIONMPOM3BOJCTBA JOHKHA
obecnieynBaTh COOIOJICHUE TIPAB JUYHOCTH M BBIMOJHEHHUE TOCYJIAPCTBEHHBIX Tpe-
OOBaHMI K TIpHEMY.

PabGoTta npreMHON KOMUCCHM CKJIQJIbIBACTCS U3 MOJATOTOBUTEIBLHOIO MEPHUOJIA,
npueMa JOKyMEHTOB, OpraHu3aliy U MPOBEICHUS BCTYNUTEIbHBIX UCIIBITAHUNA U 3a-
YUCJICHUS.

Jl1s mpoBeieHUs TpreMa YTBEPIKIAETCs EPeUeHb JOKYMEHTOB JIJII IPUEMHOM
KOMHCCHHU:

— OnaHKH 3asBJICHUH O MMpUEeMe B 00pa30BaTEIIbHOE YUPEKICHHCE,

— PErUCTPALMOHHBIN (3KypHAaII) )KYpHaJIbL;

— TanKu st OPMHUPOBAHUS JTUYHBIX JIe]T TOCTYHAIOIINX;

— OJaHKH PaCMUCOK O MPUEME IOKyMEHTOB;

— OJaHKW 9K3aMEHAIIMOHHBIX JIUCTOB,;

— OJIaHKY SK3aMEHAIMOHHBIX BEJOMOCTEH;

— OJIaHKW JIUCTOB JUISl 3allMCH OTBETOB aOUTYpPUEHTAMH IPU Cllauye BCTYIIH-
TEJbHBIX UCIIBITAHUH.

PaboTa nmpueMHON KOMUCCUU 3aBEpIIAETCS OTYETOM 00 MTOTax MpHUeMa Ha 3a-
CEJJaHUH MEeIaroru4ecKoro COBeTa KoJuleaxKa.

B kadyecTBe OTYETHBIX JTOKYMEHTOB IPHU MPOBEPKE pabOThI MPUEMHON KOMHMC-
CHH BBICTYIIAIOT:

— MpaBwIa IpUEMa B KOJIIEIK;

— JIOKYMEHTBI, OATBEPKAAIOITNE KOHTPOIbHBIE ITU(MPHI TPUEMA;

— NIPUKAa3bl 0 YTBEPAKACHUIO COCTaBa MPUEMHON KOMUCCHUH, MPEIMETHBIX K-
3aMEHAlMOHHBIX KOMUCCUU U aNleJUIIUMOHHON KOMUCCHU;

— KYpHAaJIbl PETUCTPALNH TOKYMEHTOB, TOCTYAOIINX;

— JIMYHBIC JIeJIa TOCTYNAIOIINX;

— 3K3aMEHAIIMOHHBIE BEJJOMOCTH;

— aKTbl PACCMOTPEHUS aNEIUIALINIM;

— MPUKAa3bl O 3aUMCICHUHU B COCTAB CTYJICHTOB.

3. IOJI’KHOCTHBIE OBSI3AHHOCTU PABOTHUKOB ITIPUEMHOM
KOMUCCHUH

3.1. Ilpeacenareib NPUEMHOIi KOMHCCHHU
PykoBomuT BCEN NEATENBHOCTBIO MPUEMHOM, MPEAMETHBIX U ANEUIILIUOHHON
KOMHUCCHI U HECET OTBETCTBEHHOCTH 3a COOIIOJICHNE yTBEpKIeHHOr0o MUHMIpocoM
Poccun Tlopsiaka npueMa u Apyrux HOPMAaTHBHBIX JTOKYMEHTOB IO ()OPMHUPOBAHUIO
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KOHTUHI€HTa CTYJICHTOB.

YTBepKaaeT roloBoi miaaH, rpaguk padoThl IPUEMHON KOMUCCHM KOJUIEKA U
IUTAaHBl MaTEePUATBbHO-TEXHUYECKOTO U PEKIaMHO-UH(POPMAIMOHHOTO O0ecredeHus
paboThl MPUEMHON KOMHUCCHUH.

Y4acTByeT B paCCMOTPEHUM allEIUISILUN.

VYyacTByeT B coOeCeIoBaHUAX C MOCTYMAIOIIIMHU.

IIpoBoauT IpueM rpak1ad Mo BONPOCaM MOCTYILICHUs B KOJUIEK.

JIMYHO KOHTPOJIMPYET B3aUMOICHCTBUE BCEX CIIYKO, CBA3AHHBIX C TPUEMOM.

3.2. 3amecTuTesb NMpejceaaTeIsi MPUEMHOI KOMHCCHHU

OpranuszyeT U KOHTPOJUPYET MOI00P KAHIUAATYp U MPEICTABISACT Ha yTBEP-
KJICHUE B COCTAB MPEIMETHBIX 3K3aMCHAIIMOHHBIX KOMHUCCHIA.

OpranuzyeT U KOHTPOJHUPYET MOJATOTOBKY TEKCTOB OMJICTOB BCTYIMHUTEIBHBIX
IK3aMEHOB U JIPYTHX 9K3aMEHAIIMOHHBIX MaTEPHAJIOB.

OpranusyeT nmpu HEOOXOTUMOCTH MPHUBJICYCHUE B YCTAHOBIECHHOM MOPSIKE K
NPOBEICHUIO BCTYIUTEILHBIX 3K3aMEHOB MPEIO/IaBaTeNiell CIEeNUaNbHBIX JIHCIHU-
TUTMH.

OpranusyeT u3y4deHue YJeHaMH NPUEMHOM, MPEIMETHBIX SK3aMEHAI[MOHHBIX
KOMHCCU HOPMAaTUBHO-UHCTPYKTUBHBIX JTOKYMEHTOB I10 IIPHUEMY .

YdacTByeT B coOece0BaHUSX C TOCTYMAIOIINMHU.

Y4acTByeT B paCCMOTPEHUM AICIUTALIUH.

3.3. OTBeTCTBEHHBIII ceKpeTapb NPUEMHOIl KOMHCCHU

['0OTOBUT NPOEKTHI NPHUKA30B, KACAIOLIMECS OPTAHU3ALMN U IIPOBEACHUS MpUE-
Ma.

OpranusyeTr BBITOJHEHUE MPUKA30B U PACIOPSHKEHUN JUPEKTOPA U 3aMECTH-
TeNsl AUPEKTOpa Mo y4eOHOM paboTe, Kacaroluxcs AesITeIbHOCTH IPUEMHON KOMUC-
CHUHU.

Ha ocHOBe HOpMaTHBHBIX JOKYMEHTOB pa3palaThlBaeT IpaBWiia MpUeMa B
KOJUIEIK U KOHTPOJIUPYET UX COOJII0ICHHE.

I'oToBUT MaTepuabl K 3aCEIaHUSIM IPUEMHON KOMHUCCHH.

["'OTOBUT MPOEKTHI I1aHA U rpapuK pabOThl NPUEMHON KOMUCCHUHU.

OcCy1IEeCTBIISIET HEMOCPEACTBEHHOE PYKOBOJACTBO PA0OTOM NMPUEMHON KOMMC-
CHU.

[IpoBOAUT MHCTPYKTAXKU PAOOTHUKOB KOMHCCHI C LIENBI0 YETKOTO OIpeese-
HUS 0053aHHOCTEH U MOBBILICHUS TMYHONH OTBETCTBEHHOCTH KaXKJ0TO pabOTHHKA.

Opranuzyet y4eOy 1 HHCTPYKTaX MepcoHalia MPUEeMHON KOMHUCCHUH.

Pa3pabatpiBaeT miaH pa3melieHus: MpUEMHON KOMUCCUHU, OPOpPMIIEHHE MTOMe-
LICHNW, HATJIIIHOM aruTalyy U ONPEAEISIET MECTA I CAAYM BCTYIIUTEIIbHBIX UCIIbI-
TaHWM.

KoHTponupyet npaBuibHOCTb OQOPMIIEHUSI JOKYMEHTOB aOUTYpUEHTOB U Be-
JICHUE PETUCTPALMOHHBIX JKYPHAJIOB.

OpraHu3yeT NoAroToBKY 0JIaHKOB JJOKYMEHTAllUU IPUEMHON KOMUCCHUU.

Bener npueM rpaxxaaH u AaeT OTBETHl HA MUCbMEHHBIE 3aMPOChl PUINYECKUX U
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IOPUINYECKHUX JIULL ITO BOIIPOCAM NOCTYILJICHUS.

PykoBoauT paboToii MO MOATOTOBKE K MyOIMKAIIUU MPOCIEKTOB, YU€OHBIX IO-
coOuil AJi MOCTYMAIOUIMX U JPYTUX MH(OOPMALMOHHBIX MaTepUaioB MPUEMHONU KO-
MUCCHUHU.

ITo mopyuenutro npencenarens IPUEMHON KOMUCCUHU OCYILIECTBIISIET ONEPATUB-
HOE yIpaBlieHUE ciy>k0amu, 00ecTIeYnBaIOIIMMHU padOTy MPUEMHON KOMUCCHUH.

Opranusyer U KOHTPOJIUPYET THUPAKUPOBAHUE 3K3aMEHALMOHHBIX MaTepra-
JIOB.

ObecnieunBaeT OPraHM30BAHHOE TMPOBEJACHUE BCTYIUTEIbHBIX HWCIBITAHUH,
KOHCYJIbTaMM U aneuiauui. @opMupyeT U npeACcTaBisieT Ha YTBEPKICHUE TIpejice-
JATENI0 MPUEMHON KOMHUCCHM COCTaB 3K3aMEHAIMOHHBIX MPEAMETHBIX U anelIsiu-
OHHOM Komuccui. [1o mopydenuro npeacenaTenss NPUEMHON KOMUCCHUN OCYILIECTBIIS-
€T paclpeesieHue MPEenoaaBaTesiel o ay IMTOpHsIM.

KonTponupyet npaBimiibHOCTb O)OPMIIEHHS JIMYHBIX JIE] MOCTYAIOIIUX.

ObecnieunBaeT OpraHu3alldi0 U KOHTPOJIb 32 MPOBEJCHUEM BCTYIMHUTENbHBIX
VCTIBITAaHUU.

ObecnieunBaeT COXpaHHOCTb JOKYMEHTOB M UMYIIECTBA TPUEMHON KOMHUCCHH.

Opranusyer NOArOTOBKY M CAady JOKYMEHTOB IIPUEMHOM KOMHUCCHUU B OTIEN
KaJIpOB.

OTuuThIBacTCS 0 paboTe MPUEMHON KOMHUCCHH.

Opranusyetr uHOOPMAIMOHHYIO paboTy mpueMHON komuccuu. OdecrneuynBaeT
CBOEBPEMEHHYIO MyOIMKaLKIO OOBSIBICHHUI B ra3erax, nepefady ux 1o pajauo, Tenie-
BUJICHUIO.

Opranusyer aruTalloOHHYI0 U MPOGOPHUEHTALMOHHYIO pabOTy MPUEMHOU KO-
MHUCCHH, OLICHUBAET €€ KAYECTBO U MOJBOJAUT UTOTH.

Onpenensier CPOKK U MECTO MPOBEACHUS aneuisiuuil. [ 0OTOBUT ayauTopun 1uist
IIPOBE/ICHMS alleIUIALUNI.

Bener yuet paboyero BpeMeHHU npenoaaBaresyiel, y4acTBYIOIIUX B MOATOTOBKE,
IPOBEJCHUH U 00pabOTKE Pe3yJIbTATOB BCTYIHUTEIbHBIX UCIIBITAHUI.

VY4acTByeT B paCCMOTPEHUH allEJUIALNAN.

3.4. Ilpeacenarenb IK3aMeHANMOHHOM MpPeIMEeTHOI KOMUCCUM
['oToBUT M mpeacTaBisieT K YTBEPKICHUIO 3aMECTUTENIEM TMpeaceaaTelis Npu-
E€MHOM KOMHUCCUHU MaTEPHAIBl BCTYTUTEIBHBIX UCTIBITAHUN B KOJIJICTK.
Ocy1iecTBIsIeT pyKOBOJICTBO U CUCTEMATHUECKUN KOHTPOJb HaJl pabOTOM uiie-
HOB TIPEIMETHBIX KOMHUCCHH.
Y4acTByeT B paCCMOTPEHUU AICIUTALIUH.
CocTaBisieT 0TUeT 00 UTOrax BCTYNUTEIbHBIX UCTIBITAHUA.

3.5. MIpeacenaresib aneVIAUMOHHONH KOMHCCHU
PykoBoauT paboToil aneyuisiiiMOHHON KOMUCCUH B MIEPUO BCTYIUTEIbHBIX HC-
NbITaHUI B cOOTBeTCTBUU ¢ [IpaBunamu mpuema B KOJUIeIK (MOPSIKOM MOJAa4yu U
PacCMOTPEHUSI anesUISIIui).
VYuyactByeT B paccMoTpeHuu anesisiiuil. CocTaBisieT oT4eT 00 uTorax padoThl
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KOMUCCHH.

3.6. TexHnuyeckuii cekpeTapb NPUEMHONH KOMHCCUH

PaGoTtaer mox pyKOBOJACTBOM OTBETCTBEHHOTO CEKpeTapsi MPUEMHON KOMUC-
cun. Bener npuem rpakiaH U JaeT OTBETHI IO BOIIpOCaM IpHeEMa.

Oxka3biBaeT abuTypueHTaM MOMOUIb MPU 0POPMIICHUN OJIAaHKOB HEOOXOIUMBIX
JOKYMEHTOB JIJISI TOCTYTLJIEHUS.

[Tpou3BOAUT 3anKCh JaHHBIX 00 AOUTYpPUEHTE B PETHCTPALMOHHBIN KypHAJL.

OdopmitsieT TOKYMEHTBI JIMYHBIX JeJ1 a0UTYpPUEHTOB.

OdopmitsieT U3BeLIEHUS U PACHUCKU O MIPUEME TOKYMEHTOB.

TmarenbHO 3HAKOMUTCA C JOKYMEHTAMH a0UTYpUEHTOB, YCTAHABIUBAET HX
COOTBETCTBHUE MPABWIIAM NPUEMA U MTOJJIMHHOCTb.

Brocut nannbie aOUTypHEHTOB B 0a3bl JaHHBIX.

Boigaer abutypueHTaM SK3aMEHAIlMOHHBIE JIMCTHI MEpe] KaKIbIM BCTYIH-
TEJIbHBIM HCIBITAHUEM.

HeceT nnuHy10 OTBETCTBEHHOCTH 3a MPABMIIBHOCTH MpreMa U 0(OpMIICHHE J10-
KYMEHTOB, a TAKXE UX COXPAHHOCTb.

IIpon3BOAUT CTATUCTUYECKUN aHAIU3 ITOAAYM 3asBJICHUM B LIEJIOM II0 KOJUIE-
JUKY U IO CHELUAIBHOCTSM.

ObecnieunBaeT BblIAYy PETYJSPHOM OTYETHOCTH O XOJE MOJAuM 3asiBICHUM,
UTOTax BCTYNUTENbHBIX UCIIBITAHUN U 3aYUCIICHUS.

VYyacTByeT B MOArOTOBKE MOMEMICHUI i paOOThl NPUEMHOW KOMHUCCUU U B
UX TEXHUYECKOM OCHAILICHHH.

ConeicTByeT OpraHM30BaHHOMY MPOBEAEHUIO BCTYNUTEIbHBIX UCIIBITAHUM.

ObecneunBaeT COXpaHHOCTh JOKYMEHTOB aOUTYPUEHTOB B KOMUCCHUHU.

VYyacTByeT B 0()OPMIIEHHH JIMYHBIX JI€] U JPYTUX JTOKYMEHTOB IMPHEMHOU KO-
MUCCHH JUISI CIaY¥ B apXUB U B OTIEN KaJpOB.

[Ipou3BoauT aeMOHTax 00OPYIOBAaHMUS NPUEMHON KOMHUCCHUU U MOATOTOBKY
ayJIUTOPUH K YUEOHOMY IpOLIECCy.

4. OnaTa Tpyaa padOTHUKOB NPUEMHO KOMUCCHU
JlomoHUTENbHAST OIIaTa PaOOTHHKAM, BBITIOMHSIONINM OOS3aHHOCTH OTBET-
CTBEHHOTO CEKpeTapsi M WICHOB MPUEMHON KOMHUCCHH, MPENO0IaBaTeIsIM PEeIMETHON
9K3aMCHAIIMOHHOW KOMHCCHH MOXET IIPOU3BOAUTHCS B Mpeesiax uMmeromnierocs GoH-
na 3apaboTHOM T1aThl. KOHKPETHBIN pa3Mep J0IIaThl yCTAaHABIUBACT JUPEKTOP KOJI-
JemKa.
3a xoporny paboTy pabOTHUKH MPUEMHON KOMUCCHUU TTPEMUPYIOTCS.
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roja Ne237-®3 «O06 obpazoBanuu B Poccuiickoit deaepariumn» co BCEMU U3MEHEHU-
SIMH;

— npukazoM MunucrtepctBa npocsenieHuss PO ot 2 centsiops 2020 r. Ne 457
«O0 ytBepxnaenuu Ilopsaka npuema Ha oOyueHue Mo 0Opa3oBaTEIbHBIM MPOrpaMm-
MaM CpeHEro MpoQeCcCUOHATLHOIO 00pa30BaHusI» C U3MEHEHUSIMU CO BCEMU H3Me-
HEHUSIMU;

— nucekMoM MunHoOpazoBanust PO ot 18.12.2000 Nel6-51-331 un/16-13 «O
pPEKOMEHAAIUAX MO OpraHu3aluy JEATeIbHOCTH MTPUEMHBIX, PEIMETHBIX K3aMEHa-
IMOHHBIX U aNeJUIAIMOHHBIX KOMHUCCUI 00pa3oBaTEIbHBIX YUPEKICHHUN CpPEHEro
podeCcCUOHATILHOTO 00pa30BaHUY;

— ycraBoM ['BIIOY P/I «Texanuecknii komiemx nmenu P.H.Aurypanuesa»;

— TIpaBUJIaMU MpUEMa TPaXKJaH Ha 00ydeHHe MO0 00pa3oBaTEIbHBIM MPOTpaM-
mMam CIIO B I'BIIOY P/ «Texuuueckuii kosuiemx mMmenn P.H.AmrypanueBa» Ha
2023-2024 yuebHbIii TO;

— JPYrUMU HOPMATUBHBIMU JOKYMEHTAMHU.

CocTraB MPUEMHON KOMHUCCUU YTBEPKIACTCS MPHUKA30M JUPEKTOPaA, KOTOPBIN
SBJIIETCS TIpe/ice/iaTesieM MMPUEMHON KoMuccuu. B coctaB mpreMHOW KOMUCCUU BXO-
JAT: TIpeacenaTeslb TPUEMHOM KOMHUCCUH, 3aMECTUTENb MpeceaaTesisi, OTBETCTBEH-
HBII CeKpeTaph, 3aBeAyronue otaeaeHussMu. CpoK YTBEPKICHUSI COCTaBa MPUEMHOMN
KOMHUCCHH: (PeBpasIb TEKYIIEro roja.

[Ipencenarens nMpueMHON KOMUCCHHM PYKOBOJUT BCEH JEATEIBHOCTHIO MTPUEM-
HOM KOMHUCCHH, OTIPEIeTIsieT 00sI3aHHOCTH €€ YWICHOB, YTBEPXKAACT TUIaH pabOThI MPH-
€MHOM KOMHCCHUU U HECET OTBETCTBEHHOCTH 3a BBIMOJHEHUE YCTAHOBJIEHHBIX KOH-
TPOJIbHBIX 1P ITpremMa, COOTI0IEHNE 3aKOHOIATENbHBIX aKTOB 1 HOPMATUBHBIX J10-
KYMEHTOB 0 ()OPMUPOBAHUIO KOHTUHI€HTA CTYJIEHTOB.

3amecTUTeNeM NpeceaaTeis NPUEMHON KOMUCCUM Ha3HAYaeTCsl 3aMECTUTENh
JTMpeKTopa Mo yueOHOU padoTe.

OTBETCTBEHHBI CEKpETaph MPUEMHON KOMHUCCHM HA3HAYAETCS JUPEKTOPOM
KoJuiemka ¢ 1 Mapta o 25 nekadbps TEKyIIero roja.

Hauano pabotel mpueMHol komuccuu ¢ 1 MapTa TEKyIIero roja 10 OKOHUYaHUS
nmpuemMa JJOKYMEHTOB, HO He To3aHee 25 nekabps Tekymero roja. [Ipuem 3asBieHwmit
B KOJUICIK Ha OYHYIO (pOpMy TOJIy4eHHS] 00pa30BaHUs OCyIIeCTBIsIeTCS ¢ 20 UIOHS
o 15 aBrycra, a mpu HAIMYUK CBOOOJHBIX MECT B KOJUICJKE MPUEM JTOKYMEHTOB
MPOJIJIEBACTCS 710 25 HOSAOPS TEKYIIEeTO roja.

[Tpuem 3asiBieHHI B KOJUICHK HA 3a04HyIO0 (DOpMy MOIydeHHUs 0Opa3oBaHUS
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ocymectBisiercsa ¢ 20 utoHs mo 30 ceHTsAOpsi, a IPU HATUMYUKU CBOOOHBIX MECT IMPO-
JuIeBaeTcs A0 25 aexadps TEKyIIero roja.

2. OPTAHM3AIIUSI PABOTHI IPUEMHON KOMHUCCHH
N AEJOINPOU3BOJACTBA

Opranuzarusi pabOThl MPUEMHON KOMHCCHH H JEJIONMPOM3BOJCTBA JOHKHA
obecnieynBaTh COOIOJICHUE TIPAB JUYHOCTH M BBIMOJHEHHUE TOCYJIAPCTBEHHBIX Tpe-
OOBaHMI K TIpHEMY.

PabGoTta npreMHON KOMUCCHM CKJIQJIbIBACTCS U3 MOJATOTOBUTEIBLHOIO MEPHUOJIA,
npueMa JOKyMEHTOB, OpraHu3aliy U MPOBEICHUS BCTYNUTEIbHBIX UCIIBITAHUNA U 3a-
YUCJICHUS.

Jl1s mpoBeieHUs TpreMa YTBEPIKIAETCs EPeUeHb JOKYMEHTOB JIJII IPUEMHOM
KOMHCCHHU:

— OnaHKH 3asBJICHUH O MMpUEeMe B 00pa30BaTEIIbHOE YUPEKICHHCE,

— PErUCTPALMOHHBIN (3KypHAaII) )KYpHaJIbL;

— TanKu st OPMHUPOBAHUS JTUYHBIX JIe]T TOCTYHAIOIINX;

— OJaHKH PaCMUCOK O MPUEME IOKyMEHTOB;

— OJaHKW 9K3aMEHAIIMOHHBIX JIUCTOB,;

— OJIaHKY SK3aMEHAIMOHHBIX BEJOMOCTEH;

— OJIaHKW JIUCTOB JUISl 3allMCH OTBETOB aOUTYpPUEHTAMH IPU Cllauye BCTYIIH-
TEJbHBIX UCIIBITAHUH.

PaboTa nmpueMHON KOMUCCUU 3aBEpIIAETCS OTYETOM 00 MTOTax MpHUeMa Ha 3a-
CEJJaHUH MEeIaroru4ecKoro COBeTa KoJuleaxKa.

B kadyecTBe OTYETHBIX JTOKYMEHTOB IPHU MPOBEPKE pabOThI MPUEMHON KOMHMC-
CHH BBICTYIIAIOT:

— MpaBwIa IpUEMa B KOJIIEIK;

— JIOKYMEHTBI, OATBEPKAAIOITNE KOHTPOIbHBIE ITU(MPHI TPUEMA;

— NIPUKAa3bl 0 YTBEPAKACHUIO COCTaBa MPUEMHON KOMUCCHUH, MPEIMETHBIX K-
3aMEHAlMOHHBIX KOMUCCUU U aNleJUIIUMOHHON KOMUCCHU;

— KYpHAaJIbl PETUCTPALNH TOKYMEHTOB, TOCTYAOIINX;

— JIMYHBIC JIeJIa TOCTYNAIOIINX;

— 3K3aMEHAIIMOHHBIE BEJJOMOCTH;

— aKTbl PACCMOTPEHUS aNEIUIALINIM;

— MPUKAa3bl O 3aUMCICHUHU B COCTAB CTYJICHTOB.

3. IOJI’KHOCTHBIE OBSI3AHHOCTU PABOTHUKOB ITIPUEMHOM
KOMUCCHUH

3.1. Ilpeacenareib NPUEMHOIi KOMHCCHHU
PykoBomuT BCEN NEATENBHOCTBIO MPUEMHOM, MPEAMETHBIX U ANEUIILIUOHHON
KOMHUCCHI U HECET OTBETCTBEHHOCTH 3a COOIIOJICHNE yTBEpKIeHHOr0o MUHMIpocoM
Poccun Tlopsiaka npueMa u Apyrux HOPMAaTHBHBIX JTOKYMEHTOB IO ()OPMHUPOBAHUIO
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KOHTUHI€HTa CTYJICHTOB.

YTBepKaaeT roloBoi miaaH, rpaguk padoThl IPUEMHON KOMUCCHM KOJUIEKA U
IUTAaHBl MaTEePUATBbHO-TEXHUYECKOTO U PEKIaMHO-UH(POPMAIMOHHOTO O0ecredeHus
paboThl MPUEMHON KOMHUCCHUH.

Y4acTByeT B paCCMOTPEHUM allEIUISILUN.

VYyacTByeT B coOeCeIoBaHUAX C MOCTYMAIOIIIMHU.

IIpoBoauT IpueM rpak1ad Mo BONPOCaM MOCTYILICHUs B KOJUIEK.

JIMYHO KOHTPOJIMPYET B3aUMOICHCTBUE BCEX CIIYKO, CBA3AHHBIX C TPUEMOM.

3.2. 3amecTuTesb NMpejceaaTeIsi MPUEMHOI KOMHCCHHU

OpranuszyeT U KOHTPOJUPYET MOI00P KAHIUAATYp U MPEICTABISACT Ha yTBEP-
KJICHUE B COCTAB MPEIMETHBIX 3K3aMCHAIIMOHHBIX KOMHUCCHIA.

OpranuzyeT U KOHTPOJHUPYET MOJATOTOBKY TEKCTOB OMJICTOB BCTYIMHUTEIBHBIX
IK3aMEHOB U JIPYTHX 9K3aMEHAIIMOHHBIX MaTEPHAJIOB.

OpranusyeT nmpu HEOOXOTUMOCTH MPHUBJICYCHUE B YCTAHOBIECHHOM MOPSIKE K
NPOBEICHUIO BCTYIUTEILHBIX 3K3aMEHOB MPEIO/IaBaTeNiell CIEeNUaNbHBIX JIHCIHU-
TUTMH.

OpranusyeT u3y4deHue YJeHaMH NPUEMHOM, MPEIMETHBIX SK3aMEHAI[MOHHBIX
KOMHCCU HOPMAaTUBHO-UHCTPYKTUBHBIX JTOKYMEHTOB I10 IIPHUEMY .

YdacTByeT B coOece0BaHUSX C TOCTYMAIOIINMHU.

Y4acTByeT B paCCMOTPEHUM AICIUTALIUH.

3.3. OTBeTCTBEHHBIII ceKpeTapb NPUEMHOIl KOMHCCHU

['0OTOBUT NPOEKTHI NPHUKA30B, KACAIOLIMECS OPTAHU3ALMN U IIPOBEACHUS MpUE-
Ma.

OpranusyeTr BBITOJHEHUE MPUKA30B U PACIOPSHKEHUN JUPEKTOPA U 3aMECTH-
TeNsl AUPEKTOpa Mo y4eOHOM paboTe, Kacaroluxcs AesITeIbHOCTH IPUEMHON KOMUC-
CHUHU.

Ha ocHOBe HOpMaTHBHBIX JOKYMEHTOB pa3palaThlBaeT IpaBWiia MpUeMa B
KOJUIEIK U KOHTPOJIUPYET UX COOJII0ICHHE.

I'oToBUT MaTepuabl K 3aCEIaHUSIM IPUEMHON KOMHUCCHH.

["'OTOBUT MPOEKTHI I1aHA U rpapuK pabOThl NPUEMHON KOMUCCHUHU.

OcCy1IEeCTBIISIET HEMOCPEACTBEHHOE PYKOBOJACTBO PA0OTOM NMPUEMHON KOMMC-
CHU.

[IpoBOAUT MHCTPYKTAXKU PAOOTHUKOB KOMHCCHI C LIENBI0 YETKOTO OIpeese-
HUS 0053aHHOCTEH U MOBBILICHUS TMYHONH OTBETCTBEHHOCTH KaXKJ0TO pabOTHHKA.

Opranuzyet y4eOy 1 HHCTPYKTaX MepcoHalia MPUEeMHON KOMHUCCHUH.

Pa3pabatpiBaeT miaH pa3melieHus: MpUEMHON KOMUCCUHU, OPOpPMIIEHHE MTOMe-
LICHNW, HATJIIIHOM aruTalyy U ONPEAEISIET MECTA I CAAYM BCTYIIUTEIIbHBIX UCIIbI-
TaHWM.

KoHTponupyet npaBuibHOCTb OQOPMIIEHUSI JOKYMEHTOB aOUTYpUEHTOB U Be-
JICHUE PETUCTPALMOHHBIX JKYPHAJIOB.

OpraHu3yeT NoAroToBKY 0JIaHKOB JJOKYMEHTAllUU IPUEMHON KOMUCCHUU.

Bener npueM rpaxxaaH u AaeT OTBETHl HA MUCbMEHHBIE 3aMPOChl PUINYECKUX U
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IOPUINYECKHUX JIULL ITO BOIIPOCAM NOCTYILJICHUS.

PykoBoauT paboToii MO MOATOTOBKE K MyOIMKAIIUU MPOCIEKTOB, YU€OHBIX IO-
coOuil AJi MOCTYMAIOUIMX U JPYTUX MH(OOPMALMOHHBIX MaTepUaioB MPUEMHONU KO-
MUCCHUHU.

ITo mopyuenutro npencenarens IPUEMHON KOMUCCUHU OCYILIECTBIISIET ONEPATUB-
HOE yIpaBlieHUE ciy>k0amu, 00ecTIeYnBaIOIIMMHU padOTy MPUEMHON KOMUCCHUH.

Opranusyer U KOHTPOJIUPYET THUPAKUPOBAHUE 3K3aMEHALMOHHBIX MaTepra-
JIOB.

ObecnieunBaeT OPraHM30BAHHOE TMPOBEJACHUE BCTYIUTEIbHBIX HWCIBITAHUH,
KOHCYJIbTaMM U aneuiauui. @opMupyeT U npeACcTaBisieT Ha YTBEPKICHUE TIpejice-
JATENI0 MPUEMHON KOMHUCCHM COCTaB 3K3aMEHAIMOHHBIX MPEAMETHBIX U anelIsiu-
OHHOM Komuccui. [1o mopydenuro npeacenaTenss NPUEMHON KOMUCCHUN OCYILIECTBIIS-
€T paclpeesieHue MPEenoaaBaTesiel o ay IMTOpHsIM.

KonTponupyet npaBimiibHOCTb O)OPMIIEHHS JIMYHBIX JIE] MOCTYAIOIIUX.

ObecnieunBaeT OpraHu3alldi0 U KOHTPOJIb 32 MPOBEJCHUEM BCTYIMHUTENbHBIX
VCTIBITAaHUU.

ObecnieunBaeT COXpaHHOCTb JOKYMEHTOB M UMYIIECTBA TPUEMHON KOMHUCCHH.

Opranusyer NOArOTOBKY M CAady JOKYMEHTOB IIPUEMHOM KOMHUCCHUU B OTIEN
KaJIpOB.

OTuuThIBacTCS 0 paboTe MPUEMHON KOMHUCCHH.

Opranusyetr uHOOPMAIMOHHYIO paboTy mpueMHON komuccuu. OdecrneuynBaeT
CBOEBPEMEHHYIO MyOIMKaLKIO OOBSIBICHHUI B ra3erax, nepefady ux 1o pajauo, Tenie-
BUJICHUIO.

Opranusyer aruTalloOHHYI0 U MPOGOPHUEHTALMOHHYIO pabOTy MPUEMHOU KO-
MHUCCHH, OLICHUBAET €€ KAYECTBO U MOJBOJAUT UTOTH.

Onpenensier CPOKK U MECTO MPOBEACHUS aneuisiuuil. [ 0OTOBUT ayauTopun 1uist
IIPOBE/ICHMS alleIUIALUNI.

Bener yuet paboyero BpeMeHHU npenoaaBaresyiel, y4acTBYIOIIUX B MOATOTOBKE,
IPOBEJCHUH U 00pabOTKE Pe3yJIbTATOB BCTYIHUTEIbHBIX UCIIBITAHUI.

VY4acTByeT B paCCMOTPEHUH allEJUIALNAN.

3.4. Ilpeacenarenb IK3aMeHANMOHHOM MpPeIMEeTHOI KOMUCCUM
['oToBUT M mpeacTaBisieT K YTBEPKICHUIO 3aMECTUTENIEM TMpeaceaaTelis Npu-
E€MHOM KOMHUCCUHU MaTEPHAIBl BCTYTUTEIBHBIX UCTIBITAHUN B KOJIJICTK.
Ocy1iecTBIsIeT pyKOBOJICTBO U CUCTEMATHUECKUN KOHTPOJb HaJl pabOTOM uiie-
HOB TIPEIMETHBIX KOMHUCCHH.
Y4acTByeT B paCCMOTPEHUU AICIUTALIUH.
CocTaBisieT 0TUeT 00 UTOrax BCTYNUTEIbHBIX UCTIBITAHUA.

3.5. MIpeacenaresib aneVIAUMOHHONH KOMHCCHU
PykoBoauT paboToil aneyuisiiiMOHHON KOMUCCUH B MIEPUO BCTYIUTEIbHBIX HC-
NbITaHUI B cOOTBeTCTBUU ¢ [IpaBunamu mpuema B KOJUIeIK (MOPSIKOM MOJAa4yu U
PacCMOTPEHUSI anesUISIIui).
VYuyactByeT B paccMoTpeHuu anesisiiuil. CocTaBisieT oT4eT 00 uTorax padoThl
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KOMUCCHH.

3.6. TexHnuyeckuii cekpeTapb NPUEMHONH KOMHCCUH

PaGoTtaer mox pyKOBOJACTBOM OTBETCTBEHHOTO CEKpeTapsi MPUEMHON KOMUC-
cun. Bener npuem rpakiaH U JaeT OTBETHI IO BOIIpOCaM IpHeEMa.

Oxka3biBaeT abuTypueHTaM MOMOUIb MPU 0POPMIICHUN OJIAaHKOB HEOOXOIUMBIX
JOKYMEHTOB JIJISI TOCTYTLJIEHUS.

[Tpou3BOAUT 3anKCh JaHHBIX 00 AOUTYpPUEHTE B PETHCTPALMOHHBIN KypHAJL.

OdopmitsieT TOKYMEHTBI JIMYHBIX JeJ1 a0UTYpPUEHTOB.

OdopmitsieT U3BeLIEHUS U PACHUCKU O MIPUEME TOKYMEHTOB.

TmarenbHO 3HAKOMUTCA C JOKYMEHTAMH a0UTYpUEHTOB, YCTAHABIUBAET HX
COOTBETCTBHUE MPABWIIAM NPUEMA U MTOJJIMHHOCTb.

Brocut nannbie aOUTypHEHTOB B 0a3bl JaHHBIX.

Boigaer abutypueHTaM SK3aMEHAIlMOHHBIE JIMCTHI MEpe] KaKIbIM BCTYIH-
TEJIbHBIM HCIBITAHUEM.

HeceT nnuHy10 OTBETCTBEHHOCTH 3a MPABMIIBHOCTH MpreMa U 0(OpMIICHHE J10-
KYMEHTOB, a TAKXE UX COXPAHHOCTb.

IIpon3BOAUT CTATUCTUYECKUN aHAIU3 ITOAAYM 3asBJICHUM B LIEJIOM II0 KOJUIE-
JUKY U IO CHELUAIBHOCTSM.

ObecnieunBaeT BblIAYy PETYJSPHOM OTYETHOCTH O XOJE MOJAuM 3asiBICHUM,
UTOTax BCTYNUTENbHBIX UCIIBITAHUN U 3aYUCIICHUS.

VYyacTByeT B MOArOTOBKE MOMEMICHUI i paOOThl NPUEMHOW KOMHUCCUU U B
UX TEXHUYECKOM OCHAILICHHH.

ConeicTByeT OpraHM30BaHHOMY MPOBEAEHUIO BCTYNUTEIbHBIX UCIIBITAHUM.

ObecneunBaeT COXpaHHOCTh JOKYMEHTOB aOUTYPUEHTOB B KOMUCCHUHU.

VYyacTByeT B 0()OPMIIEHHH JIMYHBIX JI€] U JPYTUX JTOKYMEHTOB IMPHEMHOU KO-
MUCCHH JUISI CIaY¥ B apXUB U B OTIEN KaJpOB.

[Ipou3BoauT aeMOHTax 00OPYIOBAaHMUS NPUEMHON KOMHUCCHUU U MOATOTOBKY
ayJIUTOPUH K YUEOHOMY IpOLIECCy.

4. OnaTa Tpyaa padOTHUKOB NPUEMHO KOMUCCHU
JlomoHUTENbHAST OIIaTa PaOOTHHKAM, BBITIOMHSIONINM OOS3aHHOCTH OTBET-
CTBEHHOTO CEKpeTapsi M WICHOB MPUEMHON KOMHUCCHH, MPENO0IaBaTeIsIM PEeIMETHON
9K3aMCHAIIMOHHOW KOMHCCHH MOXET IIPOU3BOAUTHCS B Mpeesiax uMmeromnierocs GoH-
na 3apaboTHOM T1aThl. KOHKPETHBIN pa3Mep J0IIaThl yCTAaHABIUBACT JUPEKTOP KOJI-
JemKa.
3a xoporny paboTy pabOTHUKH MPUEMHON KOMUCCHUU TTPEMUPYIOTCS.
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