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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ПРИМЕРНОЙ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ «ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ»
[bookmark: _Toc178187877]1.1. Место дисциплины в структуре основной образовательной программы: 	
Учебная дисциплина «Информационные технологии в профессиональной деятельности»является частью математического и общего естественнонаучного цикла дисциплин примерной основной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности  13.02.11. «Техническая эксплуатация и обслуживание электрического и электромеханического оборудования (по отраслям)».
Учебная дисциплина «Информационные технологии в профессиональной деятельности»  обеспечивает формирование  общих компетенций по всем видам деятельности ФГОС по специальности  13.02.11. «Техническая эксплуатация и обслуживание электрического и электромеханического оборудования».  Особое значение дисциплина имеет при формировании и развитии.
ОК 1 – 11.
[bookmark: _Toc178187878]1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины:   
В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения и знания:
	Код ОК
	Умения
	Знания

	ОК 1 – 11
	· выполнять базовые операции над объектами: цепочками символов, числами, списками, деревьями; проверять свойства этих объектов; выполнять и строить простые алгоритмы;
· оперировать информационными объектами, используя графический интерфейс: открывать, именовать, сохранять объекты, архивировать и разархивировать информацию, пользоваться меню и окнами, справочной системой; предпринимать меры антивирусной безопасности;
· оценивать числовые параметры информационных объектов и процессов: объем памяти, необходимый для хранения информации; скорость передачи информации;
· создавать информационные объекты, в том числе:
· структурировать текст, используя нумерацию страниц, списки, ссылки, оглавления; проводить проверку правописания; использовать в тексте таблицы, изображения;
· создавать и использовать различные формы представления информации: формулы, графики, диаграммы, таблицы (в том числе динамические, электронные, в частности – в практических задачах), переходить от одного представления данных к другому;
· создавать рисунки, чертежи, графические представления реального объекта, в частности, в процессе проектирования с использованием основных операций графических редакторов, учебных систем автоматизированного проектирования; осуществлять простейшую обработку цифровых изображений;
· создавать записи в базе данных;
· создавать презентации на основе шаблонов;
· искать информацию с применением правил поиска (построения запросов) в базах данных, компьютерных сетях, некомпьютерных источниках информации (справочниках и словарях, каталогах, библиотеках) при выполнении заданий и проектов по различным учебным дисциплинам;
· пользоваться персональным компьютером и его периферийным оборудованием (принтером, сканером, модемом, мультимедийным проектором, цифровой камерой, цифровым датчиком); следовать требованиям техники безопасности, гигиены, эргономики и ресурсосбережения при работе со средствами информационных и коммуникационных технологий.
	· виды информационных процессов; примеры источников и приемников информации;
· единицы измерения количества и скорости передачи информации; принцип дискретного (цифрового) представления информации; 
· основные свойства алгоритма, типы алгоритмических конструкций: следование, ветвление, цикл; понятие вспомогательного алгоритма;
· программный принцип работы компьютера;
· назначение и функции используемых информационных и коммуникационных технологий.



[bookmark: _Toc178187879]2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
[bookmark: _Toc178187880]2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Объем образовательной программы учебной дисциплины
	70

	в том числе:

	уроки
	68

	практические занятия
	

	самостоятельная работа
	2

	Промежуточная аттестация в форме ДЗ





2

[bookmark: _Toc178187881]2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала и формы организации деятельности 
обучающихся
	Объем в часах
	Коды компетенций, формированию которых способствует элемент программы

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1. Информация и информационные технологии
	4
	ОК 02
ОК 03
ОК 04
ОК 05
ОК 09
ОК 10
ПК2.5

	Тема 1.1
Информация и информационные ресурсы
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Урок
	
	

	
	1


	Информация: классификация, свойства и их характеристика. Информационные ресурсы. 
Типы информационных систем. Концепция создания и тенденции развития рынка 
информационных услуг.
	2
	

	Тема 1.2
Информационные технологии и компьютерные системы
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Урок
	
	

	
	2




	Характеристики современных персональных компьютеров. Понятие и назначение 
информационных технологий. Компоненты компьютерной системы: информационное 
обеспечение, технические средства, их функции. Возможности и тенденции развития 
современных компьютерных систем. Понятие и виды  автоматизированных 
информационных технологий.
	2
	

	Раздел 2. Пакет MICROSOFT OFFICE
	44
	ОК 01
ОК 02
ОК 03
ОК 04
ОК 05
ОК 06
ОК 09
ОК 10
ПК 2.1
ПК 2.5




	Тема 2.1
Текстовый редактор WORD
	Содержание учебного материала
	12
	

	
	Урок
	
	

	
	3
	Текстовый редактор Word.
	2
	

	
	4
	Настройка параметров редактора и документа. 
	2
	

	
	5
	Сохранение и проверка информации. Исправление ошибок. 
	2
	

	
	6
	Форматирование и редактирование текста документа. 
	2
	

	
	7
	Шрифтовое оформление.
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся:
Реферат на тему «Текстовые процессоры»
	2
	

	Тема 2.2 
Технология обработки числовой информации. Электронные таблицы
	Содержание учебного материала
	16
	

	
	Урок
	
	

	
	8
	Табличный процессор Excel. Понятие электронной таблицы. Типы входных данных. 
	2
	

	
	9
	Организация расчетов в табличном процессоре MS Excel
	2
	

	
	10
	Создание электронной книги.  
	2
	

	
	11
	Относительная и абсолютная адресация в MS Excel. 
	2
	

	
	12
	Ввод данных. Ввод формул. Базы данных в MSExcel. Поиск и сортировка данных. 
	2
	

	
	13
	Фильтрация данных. 
	2
	

	
	14
	Графические возможности MSExcel. Построение диаграмм. 
	2
	

	
	15
	Объединение электронных таблиц.
	2
	

	Тема 2.3
Редактор для создания диаграмм и блок-схем
	Содержание учебного материала
	8
	

	
	Урок
	
	

	
	16
	Векторный графический редактор Visio. Назначение редактора. 
	2
	

	
	17
	Обобщенная технология работы с редактором. 
	2
	

	
	18
	Настройка параметров редактора и документа. Сохранение информации. 
	2
	

	
	19
	Форматирование и редактирование документа.
	2
	

	Тема 2.4
Мультимедийные технологии
	Содержание учебного материала
	8
	

	
	Урок
	
	

	
	20
	Современные способы организации презентаций. 
	2
	

	
	21
	Создание презентации в приложении MSPowerPoint. 
	2
	

	
	22
	Мастер автосодержания. Шаблон оформления. Оформление презентации. 
	2
	

	
	23
	Настройка фона и анимации
	2
	

	Раздел 3. Информационная технология хранения данных
	10
	ОК 01
ОК 02
ОК 03
ОК 04
ОК 05
ОК 06
ОК 09
ОК 10
ПК 1.2

	Тема 3.1
База данных Access
	Содержание учебного материала
	10
	

	
	Урок
	
	

	
	24
	Назначение базы данных 
	2
	

	
	25
	Система управления базами данных Access. Назначение систем управления базами данных
	2
	

	
	26
	Интерфейс СУБД Access. Инструменты Access для создания таблиц 
	2
	

	
	27
	Технология описания структуры таблицы. Инструменты СУБД для обработки и вывода данных  
	2
	

	
	28
	Этапы разработки базы данных
	2
	

	Раздел 4. Телекоммуникационные технологии
	12
	ОК 01
ОК 02
ОК 03
ОК 04
ОК 05
ОК 06
ОК 09
ОК 10
ПК 1.2
ПК 2.1
ПК 2.5


	Тема 4.1
Локальные и
глобальные информационные
системы
	Содержание учебного материала
	6
	

	
	Урок
	
	

	
	29
	Передача информации. 
	2
	

	
	30

	Локальные компьютерные сети. Глобальная компьютерная сеть Интернет. Подключение к Интернету. Электронная почта. Всемирная паутина. Поиск информации в Интернете.
	2
	

	
	31
	Технология работы в глобальной сети. Поиск информации. 
	2
	

	Тема 4.2
Основы обеспечения информационной безопасности
	Содержание учебного материала
	6
	

	
	Урок
	
	

	
	32
	Защита информации от несанкционированного доступа. 
	2
	

	
	33
	Требования к выбору пароля. Криптографические методы защиты. Электронная подпись. 
	2
	

	
	34

	Компьютерные вирусы: методы распространения, профилактика заражения. 
Защита информации от компьютерных вирусов. Антивирусные программы
	2
	

	Всего
	70
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[bookmark: _Toc178187882]3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ «ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ»
[bookmark: _Toc178187883]3.1. Для реализации программы учебной дисциплины  должны быть предусмотрены следующие специальные помещения:
	Кабинет «Информатики и информационных технологий», оснащенный:
 оборудованием:
· Персональные компьютеры по количеству обучающихся;
· Рабочее место преподавателя;
· Комплект аппаратно-программных средств на базе ПК;
· Комплект заданий для выполнения заданий за ПК;
· Мультимедиапроектор;
· Экран.

[bookmark: _Toc178187884]3.2. Информационное обеспечение обучения
Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации должен иметь печатные и/или электронные образовательные и информационные ресурсы, рекомендуемых для использования в образовательном процессе.

3.2.1 Печатные издания
1. Михеева Е.В.Информационные технологии в профессиональной деятельности. Технические специальности : учебник для студ. учреждений сред. проф. образования/ Е.В. Михеева, О.И. Титова. – М.: Академия, 2025. – 400 с.
2. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности. – – М.: Академия, 2024 – 288 с.
3. Немцова Т.И., Назарова Ю.В. Практикум по информатике – М.: Форум; 2024.– 288 с.

3.2.2. Электронные издания (электронные ресурсы)
1. http://edu.ascon.ru/main/news/ Материалы по созданию чертежей
2. http://mysapr.com/ Материалы по созданию чертежей
3. http://sapr-journal.ru/Материалы по созданию чертежей 
4. https://autocad-specialist.ru/Материалы по созданию чертежей
5. https://videourokionline.ru/ Видеоматериалы по работе с прикладными программами
6. https://www.osp.ru/os/ - Открытые системы: издания по информационным технологиям
7. http:// www.metod-kopilka.ru- Методическая копилка учителя информатики
8. http://school-collection.edu.ru - Цифровая коллекция образовательных ресурсов

3.2.3. Дополнительные источники (при необходимости)
1. Корнеев В.Р., Жарков Н.В., Минеев М.А., Финков М.В. КОМПАС-3D на примерах. Для студентов, инженеров и не только… – М.: Наука и техника, 2017. – 272 с.
2. ЛеоновВ.Л. Excel, Word. Лучший самоучитель для всех возрастов и поколений. – М.: Эксмо, 2024. – 240 с.
3. Люк Джампер, Рэнди Х. Ши AutoCAD 2024 Основы 2D первого уровня, 2023. – 488 с.
[bookmark: _Toc178187885]
4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ «ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ»
	Результаты обучения
	Критерии оценки
	Методы оценки

	Уметь:
· выполнять расчеты с использованием прикладных компьютерных программ;
· использовать сеть Internet и ее возможности для организации оперативного обмена информацией;
· использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах;
· обрабатывать и анализировать информацию с применением программных средств и вычислительной техники;
· получать информацию в локальных и глобальных компьютерных сетях;
· применять графические редакторы для создания и редактирования изображений;
· применять компьютерные программы для поиска информации, составления и оформления документов и презентаций.
Знать:
· базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ (текстовые процессоры, электронные таблицы, системы управления базами данных, графические редакторы, информационно-поисковые системы);
· общий состав и структуру персональных электронно-вычислительных машин (ЭВМ) и вычислительных систем;
· основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности;
· основные положения и принципы автоматизированной обработки и передачи информации;
· основные принципы, методы и свойства информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности
	«Отлично» - теоретическое содержание курса освоено полностью, без пробелов, умения сформированы, все практические работы выполнены, качество их выполнения оценено высоко.
«Хорошо» - теоретическое содержание курса освоено полностью, без пробелов, некоторые умения сформированы недостаточно, все практические работы выполнены, некоторые пункты практических работ выполнены с ошибками.
«Удовлетворительно» - теоретическое содержание курса освоено частично, но пробелы не носят существенного характера, необходимые умения работы с освоенным материалом в основном сформированы, большинство предусмотренных программой обучения практических работ выполнено, некоторые пункты из выполненных работ содержат ошибки.
«Неудовлетворительно» - теоретическое содержание курса не освоено, необходимые умения не сформированы, выполненные практические работы содержат грубые ошибки.
	Наблюдение за работой обучающихся при выполнении практических работ.
Оценка результатов тестирования.
Проведение и оценка результатов фронтального опроса.
Оценка презентаций по выбранной теме профессионально ориентированного содержания.
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